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LAM VIEC CUA PHDCD THUO’NG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN SONG PA 3

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2024 Cong
ty ¢d phan Song Pa 3 dugc 4p dung cho tat ca cdc ¢o dong, dai dién theo iy quyén
cua cd dong, Thanh vién HPQT, Thanh vién Ban kiém soét Dai hoi dong cd dong
thuong ni€n nam 2024.

3 Diéu 2. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong hodc ngudi dai dién theo iy
quyén tham du Pai hoi

1. Diéu kién tham du Dai héi: La cac cb déng hodc nguoi dai dién theo iy
quyén bang vin ban (theo mau cta Cong ty) ctia mdt hodc nhxeu c6 dong cé tén
trong danh sach ¢ dong ctia Céng ty tai ngay chdt danh sach c¢b dong c6 quyén
tham du Pai hoi dugce Trung tdim Luu ky chirmg khoan Viét Nam xéac nhén.

2. Quyén cua cb déng, dai dién theo quy quyén ctia cd dong khi tham dy
hop Dai hoi:

a. Pugc truc tiép tham du hodc Gy quyén cho ngudi khic tham du hop Pai
hdi bang vén ban theo mau cua Cong ty;

b. Puoc thao ludn va bidu quyét tit ca cac vén dé thude thAm quyén cia
Dai hoi theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép, cac van ban quy pham phap luat
khéc cé lién quan va Diéu 1€ Cong ty;

c. Puge Ban té chirc thong bao ndi dung, chuong trinh DPai hoi va céc tai
liéu kém theo.

d. Mbi ¢6 dong hodc nguoi dugce ty quyén du hop khi téi tham dy Dai hoi
dugc nhén phiéu biéu quyét sau khi ding ky tham du Dai hdi v6i Ban kiém tra tu
cach cb dong.

e. Co _dong, nguoi dugc uy quyen du hop dén mudn khi Dai hoi chua két
thuc co quyen dang ky va tham gia bidu quyét ngay tai Pai hoi d6i v6i cac van dé
chua biéu quyet khi d6 chu toa khong cé trach nhiém ding Dai hoi va hiéu luc
ctia céc 1an bidu quyét trude d6 khong bi anh hudng.

3. Nghia vu ctia ¢ dong, dai dién theo ty quyén ctia c6 déng khi tham du
hop Dai hoi:



a. Cb dong, ngudi duoc iy quyén khi tham du DPai hoi phai mang theo Thé
can cude cong dan/Ho chiéu, Théng béo moi hop, Gidy ¢ uy quyén (d6i vol dai dién
dugc ty quyén) va ding ky tham du Dai h6i véi Ban kiém tra tu cach ¢b dong;

b. An mac lich su;

o Viéc ghi am, chi hinh Pai hoi phai dugc thong bao cong khai va duge su
chép thuén cua Chu toa Dai hdi;

d. Pang ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuan thu thoi gian phét biéu,
ndi dung phat bi€u trong pham vi chuong trinh Pai hdi;

e. Phat biéu va biéu quyét pht hop véi huéng dan cia Ban t6 chirc Dai hoi
va tuan tha su diéu khién cua Chu toa Pai hoi;

f. Khong dugc c6 hanh vi can trd, gy roi trat tu Jam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap;

g. Tuén tht quyén diéu hanh cta Chu toa Dai hoi;
h. Nghiém tic chip hanh Quy ché nay.
Piéu 3. Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach ¢ dong

1. Ban kiém tra tu céch cb dong gom 01 trudng ban va cdc thanh vién do
Hoi dong quan tri hodc Tong giam dbc Cong ty quyét dinh dé thuc hién céc chirc
ndng va nhi€ém vu nhu sau:

a. Kiém tra tu cach cd dong hoic dai dién duoc iy quyén ciia ¢ déng dén
du hop: Yéu cau c6 dong tham du Dai hoi xuat trinh Thé cén cude cong dan/Ho
chiéu, Thong bao moi hop, Giay uy quyén (doi véi dai dién duge iy quyén);

b. Phat cho ¢6 dong hodc ngudi duge iy quyén du hop dén du hop: Phiéu
biu quyet va céc tai liéu hop lién quan khac;

c. Béo cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢d dong du hop;

d. Thuc hién céc cong viéc khéac do Ban t chirc Pai hoi hoic Chu toa Pai
hoi phéan cong;

2. Ban kiém tra tu cach ¢ dong co quyén thanh lap bd phan gitp viée dé
hoan thanh nhiém vu cua Ban.

Piéu 4. Piéu kién tién hanh Dai hoi

Dai hoi cd dong dugc tién hanh khi c6 s cb dong du hop dai dién trén 50%
tong sO phiéu biéu quyét.

Diéu 5. Chii toa Pai hdi, quyén han va nhiém vu cia Chi toa

L ’_The‘mh phf;in: Chu tich HPQT Coéng ty la chu toa DPai hoi; Chu toa Dai
hdi ¢6 thé moi cac Thanh vién HDQT tham gia di€u hanh Pai hoi.

g Quyén han va nhiém vu:

- Thong qua quy ché 1am viéc va chuong trinh Pai hdi;
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- Piéu khién céc hoat dong ctia Dai hdi theo chuong trinh Dai hoi da théng
qua mot cach hop ly, co trat tu;

- Huéng din céc dai biéu thao luan;

_ Tra 10 chét van cta ¢ dong;

- Huéng dan cb dong biéu quyét;

- Céc quyén khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Piéu 6. Thuw ky Dai hoi

1. S6 lugng: 02 ngudi (01 Truéng Ban va 01 Thanh vién) do Chu toa Dai
hoi ctr.

2. Nhiém vu:

- Ghi bién ban va du thao Bién ban Dai hoi;

- Du thao Nghi quyét Dai hoi;

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu ctia ¢ dong.

- Tiép nhan phiéu biéu quyét tir xa clia cc cb déng (néu co)

- Cé4c nhiém vu khac do Chu toa phan cong.

Piéu 7. Quyén va nhi¢m vu ciia Ban kiém phiéu

1. 86 lugng: 03 ngudi (01 Trudng Ban va 02 Thanh vién) do PHPCD biéu
quyét thdng qua theo dé nghi ctiia Chu toa;

2. Quyén han va nhiém vu:

- Ban kiém ph1eu lam viéc ddc 1ap va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c
ctia két qua bau ci, két qua kiém phiéu;

= TR phiéu biéu quyét clia co dong, kidm phiéu biéu quyét va 1ap bién ban
kiém phiéu;

- B4o céo két qua kiém phiéu véi Dai hoi;

- Ban klem phleu 6 trach nhiém luu gift, bdo quan va ban giao toan bd
phleu bidu quyét va céc bién ban kiém phiéu cho HDQT Cong ty ngay sau khi két
thic Dai hoi.

Piéu 8. Cach thirc biéu quyét

Co dong (hoac dai dién theo uy quyén cia co dong) dugc Ban to chirc phat
phiéu biéu quyet S6 phleu biéu quyet clia timg cd dong twong ng Vi s6 ¢b phan
s& hitu va ¢ phan duoc iy quyén;

- Phiéu biéu quyét c6 hai loai:

+ Phiéu biéu quyet (mau tring) cb dong dung dé bleu quyét thong qua cac
véAn dé chung: Quy ché lam viéc cua Pai héi, bau Ban kiém phleu biéu quyet
thong qua bién ban va Nghi quyet Dai hoi. Phuong an biéu quyét, cb dong biéu
quyet bang hinh thirc gio phiéu tai Pai hoi.

R



+ Phiéu biéu quyét (mau vang) ¢b dong dung dé biéu quyét thong qua cac
van d& thudc thdm quyén cia PHDCD va ndi dung cac van dé b1eu quyét di in
san trong phiéu va co ba (03) phuong an bleu quyét (ddng y, khong dong y, khong
¢6 y kién) cho mdi van dé. C6 dong quyet dinh phuong an biéu quyét ndo cua van
d& nao thi dénh ddu X va phuong én do.

- Phiéu bidu quyét phai duoc c6 dong ky va ghi rd ho tén;

- Phiéu biéu quyét hop 1&: La phleu bidu quyét do Ban td chire Pai hoi phat
ra, c6 dong dau Cong ty, phleu danh déu X vao mot (01) trong (03) phuong an
biéu quyet cua tat ca cac van dé can thong qua va c6 chir ky cta co dong (hodc
dai dién theo ty quyén cua cb dong).

Piéu 9. Thong qua bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi

Bién ban va nghi ‘quyétn cta Pai hoi duge 14p va thong qua trude khi két
thuc cudc hop Pai héi dong ¢6 dong.

Piéu 10. Théng qua cic quyét dinh cia Dai hoi

Céc quyét dinh ctia Dai hoi dugc thong qua khi co6 su chap thuén cua sb ¢o

déng dai dién trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cua céc co déng c6 quyén biéu
quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyen tai Dai hoi.

Piéu 11. Hiéu lyc thi hanh

~ Quy ché nay gom 11 Pidu, c6 hiéu luc thi hanh ngay khi dugc DPHDCD
biéu quyet thong qua./.

Noi nhin: T/M HQI PONG QUAN TRI
- Hoi ddng quan tri; CHU TICH
- Ban kiém soét;
- Luu: Tai lieu PHDCD 2023.
Nguyén Tién Truwong




