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Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché lam viéc clia Dai hoi déng co dong thuorng nién ndm 2021 Cong
ty co phén Song Pa 3 duoge 4p dung cho tat ca céc cb dong, dai dién theo tiy
quyen cua co dong, Thanh vién HDQT, Thanh vién Ban kiém soat Dai hoi dong
c6 dong thuong nién nam 2021.

Diéu 2. Quyén va nghia vu cita co dong hoic nguoi dai dién theo iy
quyén tham dw Dai hoi

1. Diéu kién tham du Dai hoi: La cic c6 dbng hogc nguoi dai dién theo ty
quyén bang vin ban (theo mau ctia Cong ty) ctia mot hodic nh1eu c¢b dong c6 tén
trong danh sach ¢ dong ctia Cong ty tai ngay chét danh sach cb dong c6 quyén
tham dyu Dai h¢i dugc Trung tdm Luu ky chiimg khoan Viét Nam xé4c nhan.

2. Quyén cua cb déng, dai dién theo quy quyén cua ¢b dong khi tham du
hop Pai hoi:

a. Pugc truc tiép tham du hogc ty quyén cho ngudi khac tham du hop Dai
hoi bang van béan theo mau clia Cong ty;

b. Pugc thao luan va bidu quyét tt ca cac van dé thudc tham quyén cta
Dai hoi theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép, cdc van ban quy pham phép luit
khéc ¢6 lién quan va Piéu 18 Céng ty;

c. Pugc Ban td chirc thong béo néi dung, chuong trinh Pai héi va cac tai
liéu kém theo.

d. Mdi ¢6 dong hodc - nguoi dugc dy quyén du hop khi t6i tham du Dai hoi
dugc nhén phiéu biéu quyét sau khi déng ky tham du Dai hoi véi Ban kiém tra
tu cach cb dong.

e. Co dong, ngudi duge ty quyen du hop dén muon khi Pai hoéi chua ket
thuc co quyén déng ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi dbi véi cac van
d& chua biéu quyet khi d6 chu toa khong co6 trach nhiém dimg Dai hoi va hiéu
luc ciia cac 1an bidu quyét trude do khong bi anh hutng.

3. Nghia vu cta c¢b dong, dai dién theo 0 lly quyén cla ¢b dong khi tham du
hop Dai héi:

a. Co dong, ngudi duoc Uy quyen khi tham du Dai hdi phai mang theo
Gidy ching minh nhan dan/Ho chiéw/Thé can cude cong dan, Thong bao moi
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hop, Gidy uy quyen (dbi véi dai dién dugc Uy quyén) va ding ky tham dyu Dai
héi v6i Ban kiém tra tu cach cd dong;

b. An madc lich su;

c. Viéc ghi am, chi hinh Dai hoi phai dugc thong bdo cong khai va duge
su chap thuén ctia Chu toa Pai hoi;

d. DPang ky phat biéu tai Pai hdi theo quy dinh, tuan thd thoi gian phét
biéu, ndi dung phat biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

e. Phat biéu va biéu quyét phu hgp v6i huéng dan ciia Ban td chitc Dai
héi va tuan thi sy diéu khién cua Chu toa Dai hoi;

f. Khong duge ¢6 hanh vi can tro, gy roi trat tu 1am cho cude hop khéng
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap;

g. Tuén tht quyén diéu hanh cta Chu toa Dai hoi;
h. Nghiém ttic chip hanh Quy ché nay.
Piéu 3. Quyen va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich ¢b dong

1. Ban kiém tra tu cach cd dong gom 01 truong ban va céc thanh vién do
Ho6i dong quan tri hodc Téng giam déc Cong ty quyét dinh @& thuc hién cac
chirc nang va nhiém vu nhu sau:

a. Kiém tra tu cach cd dong hoic dai dién dugc ty quyen ctia cd déng dén
du hop: Yéu cau c6 dong tham du Dai hoi xuét trinh Gidy ching minh nhén
dan/Ho chiéu/Thé can curde cong dan, Théng bao mdi hop, Gidy ty quyén (déi
v6i dai dién duge iy quyén);

b. Phat cho cb dong hoic ngudi duge ty quyén du hop dén du hop: Phiéu
biéu quyét va cac tai liéu hop lién quan khéc;

c. B4o cdo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong du hop;

d. Thuc hién céc cdng viéc khac do Ban tb chirc Dai hdi hodc Chu toa Pai
hdi phan cong;

2. Ban kiém tra tu cach cb déng c6 quyén thanh lap bd phén gitp viée dé
hoan thanh nhiém vu cta Ban.

Piéu 4. Chii toa Dai hoi, quyén han va nhiém vu ctia Chii toa

1. Thanh phan: Chu tich HDQT Coéng ty la chu toa Pai hdi va cac Thanh
vién HDQT.

2. Quyén han va nhiém vu:
- Thong qua quy ché lam viéc va chuong trinh Pai hoi;

- biéu khién cac hoat d6ng cua Pai hdi theo chuong trinh Pai hoi da
théng qua mot cach hop 1y, ¢6 trat tu;

- Huong dan céc dai biéu thao luén;

- Tra 101 chat van cua c6 dong;
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- Huéng dén ¢ dong bidu quyét;

- Céc quyén khéc theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty.

Diéu 5. Thu ky Dai hsi

1. Thanh phan: Thu ky va trg ly

2. Nhiém vu:

- Ghi bién ban va dy thao Bién ban Pai hoi;

- Dy thdo Nghj quyét Dai hoi;

- Tiép nhan phiéu dang ky phét bidu cua cb dong.

- Tiép nhan phiéu biéu quyét tir xa clia cac cb dong (néu co)
- Cac nhiém vu khéc do Chui toa phan céng.

Diéu 6. Ban biu cir, quyén va nhiém vu ciia Ban bau ciy

. So Iurong: 03 nguoi (01 Trudng Ban va 02 Thanh vién) do PHDCD
biéu quyét bau ct theo dé nghi cta Chu toa;

2. Quyén han va nhiém vu:

- Ban bau cir lam viéc ddc 18p va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta
két quéa bau ctr, két qua kiém phiéu;

- Thu phleu biéu quyét cta cb déng, kiém phiéu biéu quyét va 1ap bién
ban kiém phiéu;

- Bao cdo két qua bau ctr, két qua kiém phiéu véi Pai hoi;

- Ban klem phleu ¢ trach nhiém luu gitt, bao quan va ban giao toan bd
phiéu biéu quyet phiéu bau ctr, cc bién ban kidm phiéu cho HPQT Cong ty
ngay sau khi két thiic Pai hoi.

Diéu 7. Cich thire biéu quyét

Cb dong (hodc dai di¢n theo uy quyen cla cb dong) dugc Ban t6 chure
phat ph1eu biéu quyet S6 phiéu biéu quyét, cua timg co6 dong tuong g véi sb
¢6 phan s6 hitu va cb phin dugc uy quyén;

- Phiéu biéu quyét c6 hai loai:

+ Phleu biéu quyét (mau tring) c6 dong dung dé biéu quyet théng qua
cac van dé chung: Quy ché lam viéc ctia Pai hoi, bau Ban kiém phleu biéu
quyet thong qua bién ban va Nghi quyet Dai hdi. Phuong an biéu quyét, cb dong
biéu quyét bang hinh thirc gio phiéu tai Dai hoi.

+ Phiéu biéu quyet (mau vang) ¢ déng ding dé bleu quyet thong qua céc
Van dé thudc thdm quyén cia BPHDCD va ndi dung céc van dé biéu quyet dai in
sin trong phiéu va ¢6 ba (03) phuong én biéu quyét (dong v, khong dong Y,y
klen khéc) cho moi van d&. Co dong quyét dinh phuong 4n bidu quyéet nao cua
van dé nao thi danh déu X va phuong én do.

- Phiéu biéu quyét phai duoc c6 dong ky va ghi 16 ho tén;
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- Phiéu biéu quyét hop 1¢: La phiéu biéu quyét do Ban t& chitc Dai hoi
phat ra, c6 dong dau Cong ty, phiéu danh dau X vao mot (01) trong (03) phuong
dn biéu quyét cua tat ci cdc vin dé can thdng qua va c6 chit ky ctia c6 dong
(hodc dai dién theo iy quyén ctia ¢b dong).

Diéu 8. Thong qua Nghj quyét Pai hpi

) 1. Cac quyét dinh cua Dai hoi duge thong qua khi co sur cbép thuén cia sd
c6 dong dai dién trén 50% tong so phiéu biéu quyét cia cac cb dong c6 quyén
bi€u quyét c6 mit tryc tiep hodc thong qua dai dién dugc Uy quyén tai Dai hoi;

2. Viée sua d:éni, bo sung didu 1& Cong ty chi dugc thong qua khi c6 su
chap thuén cua s6 c6 dong dai dién it nhat 65% tong s6 phiéu bidu quyét cua cac
c6 dong co quyen bieu quyét ¢6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc Gy
quyén tai Dai hoi;

Piéu 9. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gdém 9 Diéu, c6 hidu lyc thi hanh ngay khi dugc PHPCP
biéu quyét thong qua./.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TR
- Hoi ddng quén tri; CHU TICH

- Ban kiém soét;

- Luu: Tai liéu PHDCD 2021.

Nguyén Tién Trudng




